Regulamento de empréstimo de equipamentos audiovisuais
BACINE/TIPAV (IFG)

Art. 1° Para obter empréstimo de equipamentos para producdo audiovisual é
necessario ser estudante, técnico ou docente do Técnico em Produgao Audio e
Video (TIPAV) ou do Bacharelado em Cinema e Audiovisual (BACINE) com

numero de matricula ou Siape devidamente ativos junto ao IFG.

Paragrafo unico — Para o caso de empréstimo de equipamentos para os Cursos
de Licenciatura em Artes Visuais e Bacharelado em Agronomia, o empréstimo é
restrito aos docentes que comprovem dominio sobre o uso dos mesmos, € a
possibilidade fica restrita a disponibilidade dos equipamentos considerando a

prioridade do uso em sala de aula.

Art. 2° Os estudantes do Bacharelado em Cinema e Audiovisual devem agendar
a retirada de equipamentos para produgcdo audiovisual no sistema
(https://reservas.ifg.edu.br/goi/Web/index.php?redirect=), com 24 horas de
antecedéncia (um dia util), estritamente para atividades de ensino, pesquisa e
extensdo que estejam sob a responsabilidade e anuéncia de um docente do

curso, assinada via suap.

Art. 3° O empréstimo de equipamentos, de forma geral, obedece a seguinte

prioridade, nesta ordem:

| — Trabalhos solicitados por professor para as disciplinas dos cursos Técnico em

Producéo em Audio e Video e o Bacharelado em Cinema e Audiovisual.

Il — Projetos que sejam caracterizados como ensino, pesquisa ou extensao,

devidamente registrados no IFG e sob a responsabilidade de um servidor.

§ 1° Usos distintos aos previstos no caput do Artigo, devem ter aprovacgao prévia
das coordenacdes do Bacharelado em Cinema e Audiovisual e Técnico em

Produc&o Audio e Video.



§ 2° E estritamente proibida e vedada a utilizagdo dos equipamentos para outros

fins que nado os indicados no caput ou outros aprovados pelas coordenacgdes.

§ 3° E estritamente proibida e vedada a utilizagdo dos equipamentos por
terceiros que ndo sejam vinculados ao BACINE ou TIPAV que ndo sejam
informados no Termo de Empréstimo, sendo o caso observado e apurado pelas
Coordenacodes dos Cursos que podera notificar os estudantes e atestar o registro

de infragdo das normas de empréstimo.

Art. 4° Todos os equipamentos do BACINE e TIPAV, sédo de uso exclusivo dos
destes cursos e sO podem ser retirados por estudantes que tenham feito ou
estejam cursando a disciplina de Técnicas Captagdo de Imagens Digitais e

Técnicas de Captacao de Som.

Art. 5° O empréstimo e uso de refletores de luz apresenta riscos de queimaduras
graves que podem ser ocasionados pela falta de preparo no manuseio, ja que
sdao equipamentos que operam com eletricidade em poténcias maiores e
também funcionam com temperaturas elevadas. Dentro disso, o estudante deve
estar ciente de sua competéncia para operacdo de refletores a partir da

disciplina de Direcao de Fotografia e lluminagao.

Transporte

Art. 6° Ao retirar qualquer equipamento, o estudante ou docente que assina o
termo é o responsavel pelo transporte adequado e guarda dos equipamentos
durante o periodo de empréstimo e deve zelar por sua conservagao e

seguranga.

§ 1° Os equipamentos NAO podem ficar guardados em interior de automovel
enquanto estes estiverem estacionados em vias publicas OU estacionamentos

coletivos em longo periodo.

§ 2° Quando os equipamentos ndo estiverem sendo utilizados, a guarda DEVE

ser feita em locais com a maxima seguranga possivel, com controle de acesso.



§ 3° Na ocorréncia de algum registro de infragdo que implique perda ou roubo de
equipamentos, o responsavel ira responder as autoridades competentes (Policia

Federal), juntamente com BACINE ou TIPAV sobre o ocorrido.

Art. 7° Os equipamentos retirados pelos alunos ou servidores ndo podem ser
transportados para fora dos limites do municipio de Goias (GO) sem prévio

conhecimento e autorizacao das coordenacgdes.

§ 1° Se houver a necessidade deste transito, o pedido deve ser feito com no
minimo uma semana de antecedéncia para avaliacdto em ambito das

coordenacgoes.

§ 2° Se for constatado que o transporte foi feito sem autorizagdo para outros
municipios, 0 caso sera observado e apurado pelas coordenacdes que podera
notificar os responsaveis e atestar o registro de infracdo das normas de

empréstimo.

Retirada

Art. 8° Os Servidores Técnicos dos Cursos do BACINE e TIPAV tém o dever de
conferir e entregar os equipamentos para uso dos estudantes e servidores em

perfeito estado de funcionamento.

§ 1° Os estudantes e servidores tém o compromisso de revisar os itens quando
retirar e entregar os equipamentos no periodo estipulado no termo e em iguais

condicoes.

§ 2° Somente o estudante ou servidor que consta como responsavel no termo
pode retirar os equipamentos. E obrigatéria a presenca do responsavel pela

retirada nos atos de verificagao, tanto na retirada quanto na entrega.

§ 3° Em caso de impedimento, ou motivo de forgca maior, que ndo permita aos
Servidores Técnicos do BACINE/TIPAV a realizacdo de entrega e recepg¢ao dos

equipamentos, a fungdo podera ser desempenhada emergencialmente por



docente do BACINE ou TIPAV, com anuéncia da Coordenagdo do Curso e

adotando procedimentos especificos para este fim.

Art. 9° Os materiais listados abaixo, considerados como de consumo, ndo serao
fornecidos com os equipamentos e tém aquisi¢cado sob responsabilidade do grupo

de estudantes:

| — pilhas descartaveis ou recarregaveis de qualquer tamanho.

Il - lAmpadas para refletores de luz.

lll - cartdes de memodria de formatos acessiveis como SDHC/SDXC.

IV — fitas gaffer e outros itens de consumo para diarias de gravacao.

Avarias e perdas

Art. 10° Se houver perda de pecas, avarias, constatacdes de mau uso a partir da
revisdo de entrega ou qualquer outro problema em relacédo ao estado de entrega,

o procedimento sera o seguinte:

I — O técnico responsavel pelo recebimento dos equipamentos, no momento de
constatacdo da avaria, fara o registro no verso do Termo de Empréstimo

relatando o ocorrido.

Il — O Termo de Empréstimo sera enviado pelos técnicos a Coordenacao dos
Cursos de Cinema que notificara os estudantes e atestara o registro de infragdo

das normas de empréstimo.

Art. 11° O registro de infragdo das Normas de Empréstimo tem o seguinte

procedimento:

| — O estudante responsavel sera chamado pelo Coordenador do Bacharelado

em Cinema e Audiovisual para esclarecimento do ocorrido.



Il - Se, no registro, for constatada avaria ou perda de equipamento que implique
responsabilidade dos estudantes, o grupo de alunos, representado pelo
responsavel dos equipamentos neste ato, devera ressarcir os cursos com a
substituicdo do equipamento em igual marca e modelo ou, dependendo do caso,

com o pagamento do conserto que sera feito em assisténcia técnica.

lll - Se néo houver ressarcimento, no caso de avaria ou perda de equipamento
com a responsabilidade direta dos estudantes, todos os alunos integrantes do
grupo listados no Termo de Empréstimo, representados pelo responsavel, ficardo
impedidos de novas retiradas pelo periodo de quatro meses letivos e sujeitos a
responder pelo ocorrido aos outros 6rgaos e setores do IFG, para além do
Colegiado do Bacharelado em Cinema Audiovisual: nominalmente a Geréncia de

Adminstracao e Direcao Geral.

IV — Se no registro for constatada falta de zelo pelo equipamento publico e
desrespeito a este conjunto de normas, o estudante podera responder pelo
ocorrido aos outros 6rgaos e setores do IFG, para além do Colegiado do do
Bacharelado em Cinema Audiovisual: nominalmente a Geréncia de

Adminstracéo e Direcao Geral.

Periodo

Art. 12° Os periodo de empréstimo séo os seguintes:

| - 2 (dois) dias para retiradas de segunda a quarta-feira.
Il - 1 (um) dia para retirada na quinta-feira.

lll - 3 (trés) dias para retiradas na sexta-feira.

§ 1° E possivel solicitar até duas renovacdes de empréstimo, observando os
prazos do caput contados a partir do dia da renovagao, quando: (1) ndo houver
agendamentos em espera; e (2) o pedido de renovagao for feito aos técnicos em

até um dia de antecedéncia da previsédo de devolugéo.



§ 2° Periodos de empréstimo com prazos superiores aos previstos no caput,
devem ser solicitados e justificados previamente as coordenagdes do BACINE

que irdo deliberar sobre a possibilidade.
§ 3° Séo considerados dias uteis e ndo uteis para a duragao dos empréstimos.

§ 4° Para entrega e retirada sdo considerados apenas os dias uteis, dentro dos

horarios previstos para estes procedimentos.

§ 5° No caso de o prazo de entrega coincidir com dias ndo uteis, a entrega fica
automaticamente transferida para o proximo dia util, sem prejuizos, dentro dos

horarios previstos para entrega.

Art. 13° O responsavel pelo empréstimo que nédo entregar o equipamento na
data e no horario descritos no Termo de Empréstimo, considerando possiveis
renovacdes, ndo podera retirar equipamento no periodo de um més a contar da

data da devolucgao.

Paragrafo unico — Casos de devolugbes em atraso serdo reportados pelos
Servidores Técnicos as Coordenacdes do BACINE/ TIPAV.

Art. 14° A retirada e a devolugao precisa ser feita exclusivamente nos horarios
deliberados pelas coordenacdes do BACINE/ TIPAV para este fim divulgados

nesta pagina e atualizados semestralmente.

Paragrafo unico — Retiradas em periodos de férias, recessos e suspensodes de
atividades presenciais de ensino, estdo sujeitas a deliberacdo das

coordenacdes do BACINE/TIPAV em acordo com os Servidores Técnicos.

Procedimentos
Art. 15° Para possibilitar o empréstimo o estudante ou servidor deve:

| - Preencher completamente o] sistema de reservas

(https://reservas.ifg.edu.br/goi/Web/index.php?redirect=) e assinar o Termo de



https://reservas.ifg.edu.br/goi/Web/index.php?redirect=

Empréstimo na retirada dos equipamentos, o termo sera disponibilizado pelos

servidores técnicos.

Il — Obter a assinatura pelo suap, preferencialmente do docente responsavel
pelo trabalho/projeto ou do Coordenador do BACINE/TIPAV, com a anuéncia do

docente responsavel pelo trabalho/projeto.

lll - Retirar e devolver os equipamentos nas datas estipuladas e descritas no

sistema de reserva, nos horarios de funcionamento dos laboratorios.

Art. 16° O nome do docente que consta na autorizacdo de retirada deve

corresponder ao responsavel pela disciplina/projeto que solicitou a demanda.

Paragrafo unico — No caso de assinatura por parte do Coordenador, a
assinatura sera feita em nome do responsavel pela demanda de disciplina ou

projeto.

Disposigoes

Art. 17° Os Servidores Técnicos sao responsaveis em organizar o0s
equipamentos na Reserva Técnica, manter o ambiente limpo, proceder
manutengdes que sejam possiveis e necessarias e organizar o controle de
equipamentos avariados para conserto futuro, mantendo uma planilha atualizada
para que a coordenacado possa realizar os tramites necessarios para a
manutengao e retirando tais equipamentos da agenda de uso até estarem em

condicoes.

Paragrafo unico — Até uma futura revisdo deste regulamento tratando da
reserva e uso dos espacos dos laboratérios, os Servidores Técnicos sdo também
responsaveis em realizar o agendamento das estagbes de trabalho e dos

estudios.

Art. 18° Pela necessidade de gestdo, os Cursos Bacharelado em Cinema e

Audiovisual ou do Técnico em Produgdo de Audio e Video se reservam o direito



de limitar o numero disponivel ou de retirar equipamentos da possibilidade de

empréstimo, conforme a ocorréncia de manuteng¢des ou avarias.



